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Οδηγίες μορφοποίησης των άρθρων: Ο τίτλος του άρθρου έχει στοίχιση αριστερά και γραμματοσειρά Trebuchet 16-στιγμών
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ΠΕΡΙΛΗΨΗ
Μια συνοπτική παρουσίαση (μέχρι 200 λέξεις) του άρθρου. Η Περίληψη πρέπει να περιέχει επαρκείς πληροφορίες για να δίνει στον αναγνώστη μια πλήρη εικόνα για τα θέματα που πραγματεύεται το άρθρο. Αναφορά θα πρέπει να γίνεται σε: αντικείμενο, βασικά ερωτήματα/ υποθέσεις, μεθοδολογία, κυριότερα αποτελέσματα ή βασικά συμπεράσματα, καθώς επίσης στη σημασία της έρευνας. Χωρίς να χάνει την επικέντρωσή της στο θέμα που πραγματεύεται η εργασία, η περίληψη πρέπει να παραθέτει στοιχεία που διεγείρουν το ενδιαφέρον του αναγνώστη για να μελετήσει το κυρίως κείμενο. Καλό είναι να αποφεύγεται η παράθεση αναφορών στην ενότητα αυτή. 


ΛΕΞΕΙΣ-ΚΛΕΙΔΙΑ: Χρησιμοποιήστε 3 έως 5 λέξεις-κλειδιά χωρισμένες με κόμμα





















Εισαγωγή
Το έγγραφο αυτό περιλαμβάνει πληροφορίες και οδηγίες μορφοποίησης που θα σας βοηθήσουν να προετοιμάσετε καλύτερα και να υποβάλλετε το άρθρο σας στο περιοδικό «Περιβαλλοντική Εκπαίδευση για την Αειφορία». Σάς συστήνουμε είτε να αποθηκεύσετε το έγγραφο αυτό στον υπολογιστή σας ως υπόδειγμα (template) είτε να εισάγετε κατευθείαν το κείμενό σας στο αρχείο αυτό, διατηρώντας τη μορφοποίηση που έχει καθοριστεί. Τα διάφορα μέρη του άρθρου (τίτλος, κείμενο, επικεφαλίδες, τίτλοι ενοτήτων, κ.λπ.) έχουν ήδη διαμορφωθεί σύμφωνα με τις κατάλληλες προδιαγραφές. Έτσι, θα ετοιμάσετε το άρθρο σας για υποβολή χωρίς να χρειαστεί να αλλάξετε ρυθμίσεις. 
Η τυπική έκταση των υποβαλλόμενων άρθρων στο περιοδικό «Περιβαλλοντική Εκπαίδευση για την Αειφορία» είναι ανάμεσα σε 4.500 και 6.500 λέξεις, χωρίς να συνυπολογίζονται στην καταμέτρηση οι βιβλιογραφικές αναφορές και όποιο άλλο υποστηρικτικό υλικό, όπως σχήματα, πίνακες, παραρτήματα, κ.λπ. Ωστόσο, άρθρα μεγαλύτερης έκτασης μπορούν να γίνουν δεκτά, εφόσον αιτιολογείται η αναγκαιότητα. 
Το κυρίως κείμενο του άρθρου θα πρέπει να είναι σε κανονική γραμματοσειρά Book Antiqua, 11-στιγμών, σε πλήρη στοίχιση. Η χρήση έντονης γραφής στο κυρίως κείμενο πρέπει να αποφεύγεται. Οι συγγραφείς μπορούν να χρησιμοποιήσουν μόνο πλάγια γραφή για την ανάδειξη συγκεκριμένων όρων, οι οποίοι κρίνεται σημαντικό να επισημανθούν.
Όταν υποβάλετε το άρθρο σας για κρίση (η οποία σύμφωνα με τους όρους δημοσίευσης στο περιοδικό θα πρέπει να είναι ανώνυμη) χρειάζεται να ελέγξετε ότι δεν υπάρχουν ενδείξεις ή άλλες καλυμμένες πληροφορίες που να αποκαλύπτουν την ταυτότητά σας. Μην συμπεριλάβετε τα ονόματα των συγγραφέων, τη θέση τους/ φορέα που εκπροσωπούν, καθώς και όποια άλλη αναφορά σχετική με σας ή το Ίδρυμά σας. Ύστερα από την αποδοχή του άρθρου σας και για την τελική υποβολή θα πρέπει να προσθέσετε στην πρώτη σελίδα, μετά τον τίτλο του άρθρου, τις πληροφορίες που αφορούν στους συγγραφείς, δηλαδή: το πλήρες όνομα του/των συγγραφέα/ων και το Ίδρυμα - Φορέα (π.χ. Πανεπιστήμιο, Ινστιτούτο, κλπ.) που εκπροσωπούν, για κάθε συγγραφέα ξεχωριστά. Στο τέλος της πρώτης σελίδας θα πρέπει να συμπεριλάβετε και τα στοιχεία επικοινωνίας του συγγραφέα που ορίζεται ως υπεύθυνος για πληροφόρηση σχετικά με το άρθρο.
Όλα τα άρθρα θα πρέπει να ξεκινούν με την ενότητα της Εισαγωγής, η οποία οριοθετεί το αντικείμενο, εκθέτει το θεωρητικό πλαίσιο και παρουσιάζει την προηγούμενη σχετική έρευνα και διατυπώνει τα ερωτήματα της παρούσης έρευνας ή ενημερώνει για τους στόχους της εργασίας. Εναλλακτικά, η πρώτη αυτή ενότητα θα μπορούσε να διακριθεί σε περισσότερες ενότητες ή υποενότητες, καθεμία από τις οποίες θα εστιάζει σε έναν από τους παραπάνω στόχους.
Επόμενες ενότητες της εργασίας
Μετά την Εισαγωγή θα πρέπει να ακολουθούν οι υπόλοιπες ενότητες (και υποενότητες), μέσα από τις οποίες θα αναπτύσσεται με λογική ροή και πληρότητα το άρθρο. Σε αυτές θα πρέπει απαραιτήτως να περιλαμβάνεται η ενότητα Μέθοδος, στην οποία θα αναφερθείτε και εξηγήσετε (στην ίδια ή σε επιμέρους υποενότητες) τη μεθοδολογική προσέγγιση που ακολουθήσατε και τις επιλογές που κάνατε σε επίπεδο ερευνητικού σχεδιασμού (πληθυσμός-δείγμα-συμμετέχοντες στην έρευνα, τεχνικές, μέσα και διαδικασίες συλλογής και ανάλυσης των δεδομένων σας, κ.λπ.) και στοιχεία σε σχέση με τη διαδικασία διεξαγωγής της έρευνάς σας. Ακόμα και στην περίπτωση που η εργασία σας αποτελεί βιβλιογραφική έρευνα είναι απαραίτητο να παρουσιάζετε σε ξεχωριστή ενότητα τη Μέθοδο που ακολουθήσατε.
Στις επόμενες ενότητες θα πρέπει να παρουσιάζετε και να συζητάτε τα Αποτελέσματα ή Ευρήματα της έρευνάς σας σε μία ή περισσότερες ενότητες και/ή υποενότητες (ενδεικτικά: Ανάλυση, Αποτελέσματα, Συζήτηση, κ.λπ.). Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε μέχρι δύο επίπεδα ενοτήτων-υποενοτήτων, ώστε να οργανώσετε καλύτερα το περιεχόμενο της εργασίας σας.
Συμπεράσματα
Η ενότητα αυτή έχει ως στόχο να παρέχει μια ολοκληρωμένη εικόνα για την έρευνα που διενεργήθηκε. Προσφέρει αφενός μια ανακεφαλαίωση του άρθρου, αφετέρου και κύρια μια κριτική αποτίμηση της σημαντικής γνώσης που κατακτήθηκε με αυτή. Η ίδια ενότητα ή κάποια επόμενη υποενότητά της (Σημασία, Προτάσεις, κ.λπ.) θα πρέπει να συζητά συνοπτικά τη συνολική αξία της έρευνας (θεωρητική και πρακτική), να αναφέρεται στις αδυναμίες ή ελλείψεις της, να προτείνει νέες κατευθύνσεις για μελλοντική έρευνα, κ.λπ.
Ευχαριστίες	
Με την ολοκλήρωση του άρθρου μπορείτε αν θέλετε μπορείτε να αναφερθείτε σε πρόσωπα και φορείς που συνέβαλαν με οποιονδήποτε τρόπο και σε οποιαδήποτε φάση διενέργειας της έρευνας. Σας δίνεται επίσης η δυνατότητα να κάνετε αναφορά σε χρηματοδοτικούς φορείς (έργα, προγράμματα,) που ενίσχυσαν οικονομικά την έρευνα που παρουσιάστηκε.
Περίληψη στα αγγλικά 
Το άρθρο θα πρέπει να κλείνει με μια περίληψη της εργασίας στα αγγλικά (Summary in English), για την οποία τηρούνται οι αντίστοιχες προδιαγραφές με αυτές που δίνονται για την Περίληψη στα ελληνικά.
Κατάλογος αναφορών
Η τελευταία στη σειρά ενότητα είναι η ενότητα Αναφορές, στην οποία παρατίθενται σε κατάλογο και με τα πλήρη τους στοιχεία όλες οι βιβλιογραφικές παραπομπές που γίνονται μέσα στο κείμενο (βλ. τελευταία ενότητα στο παρόν υπόδειγμα). Είναι σημαντικό να θυμάστε ότι για καθεμία παραπομπή που χρησιμοποιήθηκε στη συγγραφή του κειμένου σε οποιαδήποτε ενότητά του θα πρέπει να γίνεται αντίστοιχη αναφορά στο τέλος της εργασίας. 
Το σύστημα παραπομπών και αναφορών που χρησιμοποιείται για τα δημοσιευόμενα κείμενα στο περιοδικό Περιβαλλοντική Εκπαίδευση για την Αειφορία είναι αυτό της APA (American Psychological Association) (6η έκδοση) (https://www.apastyle.org/). Καμία παραπομπή δεν γίνεται με τη μορφή υποσημείωσης στο υποσέλιδο ή κάτω μέρος της σελίδας, αλλά, με βάση τις οδηγίες της APA, όλες οι αναφορές συγκεντρώνονται και παρατίθενται με τα πλήρη στοιχεία τους σε έναν αλφαβητικό κατάλογο στην ενότητα Αναφορές στο τέλος του κειμένου (δείτε σε επόμενη ενότητα τις αναλυτικές οδηγίες για τον τρόπο καταγραφή παραπομπών και αναφορών). Ο κατάλογος με τις αναφορές περιέχει μόνο τις εργασίες που αναφέρονται στο κείμενο (παραπομπές), ενώ όλες οι παραπομπές που υπάρχουν στο κείμενο θα πρέπει να αναγράφονται στην ενότητα Αναφορές.
Παραρτήματα
Εάν και μόνο εφόσον κρίνεται απαραίτητη η χρήση παραρτημάτων, αυτά θα πρέπει να τοποθετηθούν εδώ, μετά την ενότητα Αναφορές.
Μορφοποίηση σελίδων
Μέγεθος σελίδας
Ρυθμίστε το μέγεθος σελίδας σε A4 (21 x 29,7cm).
Περιθώρια
Το πάνω περιθώριο θα πρέπει να είναι 1,7cm και το κάτω περιθώριο 1,5cm. Το αριστερό και το δεξί περιθώριο θα πρέπει να είναι 2,0cm.
Κεφαλίδες και υποσέλιδα
Προτείνεται να διατηρήσετε τα στοιχεία και τους αριθμούς σελίδων στην κεφαλίδα ως έχουν στο παρόν κείμενο οδηγιών μορφοποίησης. Οι υπόλοιπες πληροφορίες θα εισαχθούν από την Επιτροπή Έκδοσης, κατά την τελική επεξεργασία του κειμένου.
Υποσημειώσεις και σημειώσεις
Καλό είναι να αποφεύγετε τη χρήση υποσημειώσεων (στο κάτω μέρος της σελίδας) ή τελικών σημειώσεων (στο τέλος του κειμένου). Αν χρειάζεται κάποια επεξήγηση, αυτή θα πρέπει να ενσωματώνεται στο σώμα του κειμένου. Σε περίπτωση πάντως που κρίνετε απολύτως απαραίτητο να δώσετε κάποια βασική διευκρίνιση ή επιπλέον πληροφορία εκτός του κυρίως κειμένου η παράθεσή τους με μορφή σημειώσεων μπορεί να γίνει μόνο στο τέλος του κειμένου[endnoteRef:1], πριν από την ενότητα Αναφορές. [1:  Σημείωση: Η ανάπτυξη αυτού του οδηγού μορφοποίησης κειμένων για τα υποβαλλόμενα άρθρα έχει στηριχθεί στον αντίστοιχο οδηγό του επιστημονικού περιοδικού ‘Θέματα Επιστημών και Τεχνολογίας στην Εκπαίδευση’. Επιπλέον, έχει δανειστεί στοιχεία από τις οδηγίες και προδιαγραφές υποβολής άρθρων στα διεθνή περιοδικά Environmental Education Research και The Journal of Environmental Education, καθώς και σε άλλα επιστημονικά περιοδικά του ευρύτερου ακαδημαϊκού χώρου. Ωστόσο, οι συντάκτες έκριναν σκόπιμο να κάνουν εκτεταμένες προσαρμογές και προσθήκες, προκειμένου να διαμορφωθεί ένας οδηγός που να καθοδηγεί δημιουργικά και με ασφάλεια τους συγγραφείς στις υποβολές άρθρων τους για δημοσίευση στο επιστημονικό περιοδικό ‘Περιβαλλοντική Εκπαίδευση για την Αειφορία’. Ευελπιστούμε να διευκολύνει και υποστηρίξει όλους τους συγγραφείς.] 

Μορφή παραγράφων
Χρησιμοποιήστε την καθορισμένη στο παρόν κείμενο μορφή παραγράφων στο κείμενό σας, κάνοντας μόνο αλλαγές όπως αυτές που αναφέρονται παρακάτω.
Συντομογραφίες και ακρωνύμια
Οι συντομογραφίες και τα ακρωνύμια θα πρέπει να ορίζονται την πρώτη φορά που χρησιμοποιούνται στο σώμα του κειμένου, ακόμη και εάν έχουν οριστεί στην περίληψη. Δεν θα πρέπει να χρησιμοποιούνται συντομογραφίες στον τίτλο του άρθρου ή στις επικεφαλίδες των ενοτήτων, εκτός από τις περιπτώσεις που αυτό είναι αναπόφευκτο.
Επικεφαλίδες ενοτήτων
Τα δύο επίπεδα ενοτήτων-υποενοτήτων κρίνονται επαρκή. Δεν πρέπει να αριθμούνται οι επικεφαλίδες των ενοτήτων. Δεν θα πρέπει να χρησιμοποιείται η αυτόματη αρίθμηση ενοτήτων του Word, είτε σε αριθμητική είτε σε αλφαβητική μορφή.
Χρησιμοποιήστε τη μορφή αυτή για τις επικεφαλίδες των κύριων ενοτήτων. Η γραμματοσειρά θα πρέπει να είναι Trebuchet MS, 12-στιγμών, με έντονη γραφή. Το διάστημα πριν από την παράγραφο θα πρέπει να είναι 18 στιγμές και το διάστημα μετά 6 στιγμές. Η στοίχιση θα πρέπει να είναι αριστερά. Δεν πρέπει να χρησιμοποιείτε κεφαλαία γράμματα. Μόνο το πρώτο γράμμα της επικεφαλίδας θα είναι κεφαλαίο. 
Επικεφαλίδες δευτέρου επιπέδου (μορφή επικεφαλίδας 2ου επιπέδου)
Χρησιμοποιήστε τη μορφή αυτή για τις ενότητες δευτέρου επιπέδου. Η γραμματοσειρά θα πρέπει να είναι Trebuchet MS, 11-στιγμών, με έντονη και πλάγια γραφή. Το διάστημα πριν από την παράγραφο θα πρέπει να είναι 12 στιγμές και το διάστημα μετά 6 στιγμές, εκτός και αν η επικεφαλίδα της υποενότητας ξεκινά αμέσως μετά την επικεφαλίδα της κύριας ενότητας. Στην περίπτωση αυτή το διάστημα πριν την επικεφαλίδα της κύριας ενότητας θα πρέπει να είναι 6 στιγμές και στη συνέχεια το διάστημα μετά 6 στιγμές. 
Η στοίχιση θα πρέπει να είναι αριστερά. Δεν πρέπει να χρησιμοποιείτε κεφαλαία γράμματα. Μόνο το πρώτο γράμμα της επικεφαλίδας δευτέρου επιπέδου θα είναι κεφαλαίο.
Παράγραφοι
Χρησιμοποιήστε κανονική γραφή στο κυρίως κείμενο των παραγράφων. Η γραμματοσειρά θα είναι Book Antiqua, 11-στιγμών. Όλες οι παράγραφοι θα πρέπει να έχουν μονό διάστιχο. Στην πρώτη παράγραφο κάθε ενότητας ή υποενότητας δεν υπάρχει εσοχή. Εσοχή υπάρχει στις παραγράφους που περιλαμβάνουν απόσπασμα ή χωρίο συνέντευξης, όπως στο παράδειγμα που ακολουθεί:
Σε αυτή την περίπτωση η παράγραφος με το απόσπασμα/ χωρίο μπαίνει σε εσοχή 0,5 cm αριστερά και 0,5 cm δεξιά. Η γραμματοσειρά που χρησιμοποιείται είναι Book Antiqua, 9,5 στιγμών, κανονική γραφή και μονό διάστιχο. Η παράγραφος αυτή ξεχωρίζει από την προηγούμενη και επόμενη του κειμένου με διάστημα 6 στιγμών πριν και μετά από αυτήν αντίστοιχα.
Όλες οι επόμενες κανονικές παράγραφοι της ενότητας μετά την πρώτη έχουν εσοχή στην πρώτη τους σειρά 0,5 cm. Το διάστημα ανάμεσα στις παραγράφους ορίζεται στις 3 στιγμές. Μην αφήνετε εσείς άλλο διάστημα ή κενές γραμμές μεταξύ των παραγράφων.
Άλλες μορφές παραγράφων
· Κατάλογοι: Χρησιμοποιήστε την αυτόματη εισαγωγή κουκίδων ή αριθμών για τη δημιουργία καταλόγων.
· Αναφορές: Η μορφοποίηση του καταλόγου των Αναφορών χρησιμοποιεί γραμματοσειρά Book Antiqua 9-στιγμών.
Σχήματα και πίνακες
Ως πίνακας θεωρείται η παρουσίαση δεδομένων σε μορφή στηλών και γραμμών. Σχήμα είναι οποιαδήποτε άλλη μορφή παρουσίασης δεδομένων, όπως γραφήματα, σχέδια ή εικόνες. Κάθε σχήμα ή πίνακας θα πρέπει να αριθμείται και να έχει έναν συνοπτικό και κατατοπιστικό τίτλο. Κάθε σχήμα ή πίνακας θα πρέπει επίσης να αναφέρεται στο κυρίως κείμενο του άρθρου.
Εισαγωγή σχημάτων και πινάκων στο κείμενο
Τα σχήματα και οι πίνακες θα πρέπει να εισάγονται στο κυρίως κείμενο, όσο το δυνατόν πλησιέστερα στο σημείο αναφοράς τους. Καλό είναι να τοποθετούνται είτε στο πάνω είτε στο κάτω μέρος της σελίδας όπου αναφέρονται ή στην επόμενη σελίδα, όταν ο χώρος δεν επαρκεί. Σε περίπτωση που βρίσκονται σε ενδιάμεσο σημείο της σελίδας θα πρέπει το διάστημα (απόσταση) του σχήματος ή του πίνακα από την προηγούμενη και την επόμενη παράγραφο του κειμένου να είναι 12-στιγμές. Για την εισαγωγή των σχημάτων και πινάκων στο κείμενο χρησιμοποιήστε κεντρική στοίχιση.
Τρόπος αναφοράς τους στο κείμενο
Τα άρθρα που θα γίνουν δεκτά θα χρειαστούν μια τελική επιμέλεια πριν τη δημοσίευση. Είναι πολύ σημαντικό οι πίνακες και τα σχήματα να μπορούν να μετακινηθούν εύκολα ή/και να αλλάξουν μέγεθος. Για το λόγο αυτόν μη χρησιμοποιείτε εκφράσεις όπως «παραπάνω» ή «παρακάτω», όταν αναφέρεστε στο κείμενο σε πίνακες ή σχήματα. Χρησιμοποιήστε εκφράσεις όπως «στον Πίνακα 2 δίνεται…», «στο Σχήμα 3 παρουσιάζονται…» κ.λπ. Μη χρησιμοποιείτε την αυτόματη αρίθμηση του Word για τους πίνακες και τα σχήματα. 
Παραδείγματα
Το Σχήμα 1 αποτελεί ένα παράδειγμα σχήματος μέσα σε ένα κείμενο. Ο τίτλος του σχήματος θα πρέπει να είναι σε γραμματοσειρά Book Antica 10-στιγμών, έντονη γραφή (bold) και να τοποθετείται κάτω από το σχήμα, επίσης σε κεντρική στοίχιση. Το διάστημα του τίτλου του σχήματος θα πρέπει να είναι: 6-στιγμές πριν και 12-στιγμές μετά τον τίτλο.

Σχήμα 1. Σύγκριση των απαντήσεων φοιτητών/τριών πριν και μετά τη διδασκαλία  σε έννοιες σχετικά με το οικολογικό αποτύπωμα
Αντίστοιχα, ο Πίνακας 1 αποτελεί ένα παράδειγμα για τη μορφοποίηση πινάκων και την εισαγωγή τους σε κείμενα. Οι οριζόντιες γραμμές θα πρέπει να είναι με τη μορφή του παραδείγματος (να υπάρχουν δηλαδή στην αρχή και στο τέλος του πίνακα). Το πάχος της γραμμής να είναι 1 στ. Δεν επιτρέπεται η χρήση κατακόρυφων γραμμών στους πίνακες
Ο τίτλος κάθε πίνακα θα πρέπει να είναι σε γραμματοσειρά 10-στιγμών, έντονη γραφή, και να τοποθετείται πάνω από το σώμα του πίνακα. Το διάστημα του τίτλου του Πίνακα θα πρέπει να είναι: 12-στιγμές πριν και 6-στιγμές μετά τον τίτλο. 

Πίνακας 1. Παράδειγμα μορφοποίησης πίνακα
	Θέση υπηρεσίας εκπαιδευτικών
	Συχνότητα
	Ποσοστό %

	Προσχολική αγωγή
	79
	6,8

	Πρωτοβάθμια
	391
	33,6

	Γυμνάσιο
	35
	3,0

	Λύκειο
	216
	18,5

	Σύνολο
	1165
	100,0


Οδηγίες για τις βιβλιογραφικές παραπομπές και αναφορές
Οι βιβλιογραφικές παραπομπές και αναφορές στο κείμενο θα πρέπει να ακολουθούν το τρέχον πρότυπο της American Psychological Association (APA, 6η έκδοση) (https://www.apastyle.org/).
Οδηγίες για τις παραπομπές των πηγών εντός του κειμένου της εργασίας
Στο κείμενο του άρθρου σας θα πρέπει να παραπέμπετε στις πηγές που χρησιμοποιήσατε για να αναπτύξετε και τεκμηριώσετε τις θέσεις σας, τις ερευνητικές σας επιλογές και τα συμπεράσματα της εργασίας σας, αναγράφοντας τα κύρια ονόματα των συγγραφέων τους και το έτος δημοσίευσης της κάθε πηγής σε παρένθεση (Επίθετο συγγραφέα/ων, χρονολογία δημοσίευσης), όπως στα παραδείγματα των επόμενων παραγράφων. Οι παραπομπές σε πηγές θα πρέπει να τοποθετούνται σε όλα τα σημεία της εργασίας της, στα οποία έχετε χρησιμοποιήσει στοιχεία ή δεδομένα από αυτές τις πηγές.
Οι παραπομπές που γίνονται στην ενότητα αυτή προσφέρονται ως παραδείγματα – υποδείγματα, τη λογική και σειρά των οποίων θα πρέπει να ακολουθήσετε κι εσείς με ακρίβεια στο υποβαλλόμενο κείμενό σας. Πιο συγκεκριμένα:
· Όταν για την τεκμηρίωση της ίδιας ιδέας χρησιμοποιούνται περισσότερες από μία παραπομπές, αυτές θα πρέπει να εντάσσονται στην ίδια παρένθεση, χωρισμένες μεταξύ τους με άνω τελεία (Δασκολιά, 2017· Daskolia,  Dimos & Kampylis, 2012· Daskolia, Flogaitis & Papageorgiou, 2006· Δημητρίου, Γεωργόπουλος & Μπιρμπίλη, 2011· Kadji-Beltran, Zachariou & Stevenson, 2013· Katsenou, Flogaitis & Liarakou, 2013· Λιαράκου & Φλογαίτη, 2007· Sauvé, 1997· Sterling, 2010· Φλογαΐτη, 2006· Φλογαΐτη & Γεωργόπουλος, 2012). Η σειρά παράθεσης των πηγών μέσα στην ίδια παρένθεση είναι η μικτή αλφαβητική (για το συνδυασμό ελληνικού και λατινικού αλφαβήτου βλ. Πίνακα 2). 
· Αν μια εργασία έχει μέχρι τρεις συγγραφείς, θα πρέπει να αναφέρονται όλοι (τα επίθετά τους) στις παραπομπές των εργασιών μέσα στο κείμενο (Daskolia,  Dimos & Kampylis, 2012· Liarakou, Gavrilakis & Flogaiti, 2014· Malandrakis, Boyes & Stanisstreet, 2011). Αν μια εργασία έχει περισσότερους από τρεις συγγραφείς, στην πρώτη παραπομπή που θα κάνετε στο κείμενο αναφέρετε όλους τους συγγραφείς (Δημητρίου, Ξανθάκου, Λιαράκου & Καΐλα, 2009· Flogaitis, Nomikou, Naoum, & Katsenou, 2012) και σε όλες τις επόμενες παραπομπές μόνο το όνομα του πρώτου συγγραφέα ακολουθούμενο από κ.α., για αναφορές στα ελληνικά, (Δημητρίου κ.α., 2009) ή et al., για τις ξενόγλωσσες αναφορές (Flogaitis et al., 2012). 
· Αν παραπέμπετε σε δύο εργασίες του ίδιου συγγραφέα ταυτόχρονα στο κείμενο, αναγράφετε το έτος της κάθε δημοσίευσης με χρονολογική σειρά (Wals, 2010· 2011). Για την αναφορά εργασιών του ίδιου συγγραφέα που έχουν και το ίδιο έτος δημοσίευσης, προσθέστε αλφαβητική αρίθμηση μετά την αναγραφή του έτους δημοσίευσης, λατινική για ξενόγλωσσες αναφορές (Gough, 2006a· 2006b) και ελληνική για αναφορές στα ελληνικά αντίστοιχα. Χρησιμοποιήστε τον ίδιο τρόπο αρίθμησης και στην αλφαβητική λίστα αναφορών (ενότητα: Αναφορές).
· Όταν παραπέμπετε σε συγκεκριμένο σημείο μιας πηγής ή παραθέτετε κάποιο αυτούσιο απόσπασμα αυτής μέσα στο κείμενό σας, αναφέρετε πάντα την/τις σελίδα/ες στις οποίες παραπέμπετε. Για ελληνικές πηγές χρησιμοποιείτε το «σ.» όταν παραπέμπετε σε μία σελίδα ή το «σσ.» όταν παραπέμπετε σε περισσότερες (Δασκολιά, 2017, σ. 231· Δημητρίου & Αϊβαλιώτου, 2016, σσ. 90-91) και αντίστοιχα στις ξενόγλωσσες πηγές το «p.» για μία και το «pp.» για περισσότερες σελίδες (Malandrakis, Boyes & Stanisstreet, 2011, p. 948· Tsevreni, 2011, pp. 53-55).
Οδηγίες για την κατάρτιση του καταλόγου αναφορών 
Στην ενότητα Αναφορές, στο τέλος του άρθρου, θα πρέπει να υπάρχει ο αλφαβητικός κατάλογος όλων των πηγών που χρησιμοποιήθηκαν στην εργασία και στις οποίες παραπέμψατε στο κείμενό σας. Η κατάρτιση του καταλόγου αυτού θα πρέπει να γίνει με το σύστημα της μικτής αλφαβητικής σειράς ακολουθώντας το υπόδειγμα του παρόντος εγγράφου:
· Αναγράψτε όλες τις πηγές (βιβλία, άρθρα περιοδικών, εργασίες δημοσιευμένες σε συλλογικούς τόμους ή πρακτικά συνεδρίων, διδακτορικές διατριβές, κ.λπ.), στις οποίες παραπέμψατε στο κείμενό σας, με αλφαβητική σειρά, με βάση το επώνυμο του πρώτου συγγραφέα. Όταν υπάρχουν δύο ή περισσότερες εργασίες του/ων ίδιου/ων συγγραφέα/ων, θα πρέπει να τοποθετούνται η μία μετά την άλλη με βάση τη χρονολογική σειρά (από το παλαιότερο στο πιο πρόσφατο έτος δημοσίευσης). Για την αναφορά εργασιών με δύο ή περισσότερους συγγραφείς, όπου ο ίδιος συγγραφέας είναι πρώτος στη σειρά αναφοράς, η κατάταξη γίνεται πρώτα για τις εργασίες με δύο συγγραφείς, στη συνέχεια για εκείνες με τρεις, κ.ο.κ. Για την αλφαβητική κατάταξη αναφορών με δύο ή περισσότερους συγγραφείς και κοινό τον πρώτο συγγραφέα η ταξινόμηση γίνεται με βάση το επώνυμο του δεύτερου συγγραφέα ή αν και ο δεύτερος είναι κοινός, με βάση το επώνυμο του τρίτου. Για την καθοδήγησή σας ως προς το σύστημα της μικτής αλφαβητικής κατάταξης μπορείτε να συμβουλεύεστε τον Πίνακα 2 και το υπόδειγμα του καταλόγου στην ενότητα Αναφορές-Παραδείγματα που ακολουθεί. 
· Οι τίτλοι των βιβλίων και περιοδικών, των συλλογικών τόμων ή των πρακτικών συνεδρίων θα πρέπει να δίνονται σε πλάγια γραφή (Cohen & Manion, 2000· Daskolia, Flogaitis & Papageorgiou, 2006· Λιαράκου & Φλογαίτη, 2007· Μανωλάς & Τσαντόπουλος, 2016· Stevenson et al., 2013). Προσοχή: Δεν πρέπει να χρησιμοποιείται έντονη γραφή, υπογραμμισμένη γραφή ή εισαγωγικά στους τίτλους βιβλίων, περιοδικών, συλλογικών τόμων ή πρακτικών!
· Με κεφαλαία αναγράφεται μόνο το πρώτο γράμμα της πρώτης λέξης του τίτλου μιας εργασίας, σε όποια περίπτωση δημοσίευσης και αν υπάγεται (είτε είναι βιβλίο, άρθρο δημοσιευμένο σε περιοδικό, κεφάλαιο σε βιβλίο, ανακοίνωση σε πρακτικά συνεδρίου, διατριβή, κλπ). Όλες οι υπόλοιπες λέξεις του τίτλου της εργασίας γράφονται με πεζά (μικρά) γράμματα (Daskolia, Dimos & Kampylis, 2012· Κάτσενου, 2012· Παπαδοπούλου & Μαλανδράκης, 2013· UNESCO, 2016· Φλογαΐτη, 2006). Κεφαλαία μπορείτε επίσης να χρησιμοποιήσετε στο πρώτο γράμμα της πρώτης λέξης του υπότιτλου (εάν υπάρχει), ο οποίος μπορεί να ακολουθεί τον κύριο τίτλο μετά από τελεία, άνω και κάτω τελεία ή ερωτηματικό και στα κύρια ονόματα που τυχόν υπάρχουν στον τίτλο ή σε όρους καθιερωμένους με αυτή τη γραφή (Daskolia, Flogaitis & Papageorgiou, 2006· Δημητρίου, κ.α., 2009· Μόγιας, Μπουμπόναρη & Κεβρεκίδης, 2016· Papadamou et al., 2010· Sterling, 2010).
· Όσες εργασίες ή άλλες πηγές είναι κυρίως ή μόνο ηλεκτρονικά προσβάσιμες θα πρέπει εκτός από την αναφορά τους ως προς τα βασικά στοιχεία να δίνεται στο τέλος η πλήρης ηλεκτρονική διεύθυνση του δικτυακού τόπου στον οποίο είναι διαθέσιμες. Οι συγγραφείς θα πρέπει να ελέγχουν με προσοχή τον σύνδεσμο της ηλεκτρονικής διεύθυνσης που εισάγουν για να διασφαλίσουν ότι θα είναι δυνατή η ανάκτηση του κειμένου της εργασίας (Γεράκης κ.α., 2008· Δασκολιά & Γρίλλια, 2015· ΔΕΠΠΣ, 2003· Κάτσενου, 2012· Liarakou, Gavrilakis & Flogaiti, 2014· Flogaitis et al., 2012). Επίσης, άρθρα δημοσιευμένα  σε περιοδικά που διαθέτουν doi (digital object identifier) καλό είναι να συμπεριλαμβάνουν και αυτό το στοιχείο στο τέλος της αναφοράς τους (Daskolia, Flogaitis & Papageorgiou, 2006· Katsenou, Flogaitis & Liarakou 2013· Malandrakis, Boyes & Stanisstreet, 2011).

Πίνακας 2. Μικτή αλφαβητική σειρά [image: C:\Users\Maria\Pictures\Screenshots\Screenshot (60).png]
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SUMMARY IN ENGLISH
Η εργασία σας θα κλείνει με μια συνοπτική παρουσίαση της εργασίας (μέχρι 200 λέξεις) στα αγγλικά, με τις αντίστοιχες προδιαγραφές που δίνονται παραπάνω για τη Περίληψη στα ελληνικά (βλ. πρώτη σελίδα)
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